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ВІДДІЛ ОСВІТИ БРОВАРСЬКОЇ РАЙОННОЇ ДЕРЖАВНОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ КИЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
КРАСИЛІВСЬКА ЗАГАЛЬНООСВІТНЯ ШКОЛА І -ІІІ СТУПЕНІВ 

вул. Лесі Українки, 30,  с. Красилівка, Броварського р-ну, Київської області, 07451,                                                                                       тел./факс (94)74-3-96, e-mail Krasylivka_sch@ukr.net, код ЄДРПОУ 25300950   

НАКАЗ

04 січня  2018 р.                                                                                      № 

Про результати перевірки 

журналів 1-11 класів

 за І семестр 2017-2018 н.р.

В період  з 02 по 04 січня 2018 року була проведена перевірка стану ведення класних  журналів 1 – 11класів та журналів ГПД. Мета перевірки - вивчити:

· стан обліку відвідування учнями уроків;

· стан обліку уроків, домашнього завдання;

· стан обліку тематичного оцінювання навчальних досягнень учнів;

· стан обліку результатів перевірки ведення зошитів (українська мова та література, світова література, іноземні мови, математика, російська мова);

· стан обліку індивідуального навчання учнів.

Результати проведеного контролю дають підстави стверджувати таке:

· усі класні журнали 1—11-х класів мають стандартний, затвер​джений Міністерством освіти і науки України вигляд;

· розподіл сторінок журналів 1—11-х класів за навчальними пред​метами здійснений відповідно до робочого навчального плану школи на 2017/2018 н. р. та з урахуванням поділу класів на групи при вивченні окремих предметів;

· записи в журналах ведуться виключно державною мовою, чор​нилом синього кольору;

· дотримано всі вимоги щодо заповнення розділу «Загальні ві​домості про учнів», ведеться систематичний щоденний облік відві​дування учнями уроків ;

· оцінки виставляються відповідно до 12-бальної шкали оціню​вання знань, умінь та навичок учнів 3-11 класів;

· дати проведення уроків записані відповідно до календарних планів учителів -предметників;

· графи «Зміст уроку», «Завдання додому» заповнені вчителями - предметниками в переважній більшості без зауважень і відповідають навчальним програмам на 2017/2018 н. р.;

· усі записи в журналах 1—11-х класів, як правило, ведуться охай​но, відповідно до встановленого єдиного орфографічного режиму.
Заступник директора з навчально-виховної роботи сис​тематично контролює стан ведення класних журналів 1—11-х класів, про що свідчать записи в розділі «Зауваження до ведення класного журналу».
Перевіркою встановлено, що, в основному, педагоги  дотримуються правил ведення шкільної документації: ведеться контроль за відвідуванням учнями школи, вчасно обліковують проведені уроки, домашнє завдання, дотримуються терміни проведення тематичного обліку знань учнів, перевірки зошитів. Індивідуальне навчання учениць 7-А класу  Здоренко Яни та  учня 8-Б класу Почапінського Назара обліковують вчасно у відповідних журналах. 
Зауважень до ведення журналу немає в таких класах(аналітична довідка «Про підсумки перевірки журналів» № 2 від 04.01.2018 року):
1. 4 Б клас, класовод Бондарець О.П,

2.  4А клас, класовод Марченко С.В.

3. 3А клас, класовод Москаленко Н.В. 
4. 3Б клас, класовод Шевченко Н.М.
5. 2Б клас, класовод Петренко Н.П. 
6. 2А клас, класовод Корнійко В.М.

7. 1А клас, класовод Лизогуб О.В.

8.  1Б клас, класовод Богослов О.В.
9. Журнал 11 класу – класний керівник Барановська В.М.

10. Журнал 6Б класу – класний керівник Пащук С.В.

11. Журнал 9-го класу – класний керівник Гаєвська Л.Б.
Класні керівники ведуть журнал акуратно, облік відвідування учнів ведеться постійно,  всі пропуски підтверджені документально. Учителі добре обізнані з вимогами до ведення класного журналу і всі їх виконують. 

Проте, існують певні недоліки. Зокрема:
· Журнал 5Б класу – класний керівник Кротова Н.І. веде журнал акуратно, облік відвідування учнів веде постійно,  всі пропуски підтверджені документально. Всі сторінки журналу заповнені своєчасно і згідно вимог. Не допускати виправлень на сторінці предмету таким учителям:Рябець Т.О.(сторінка з рос.мови) 

· Журнал 5А класу – класний керівник Рогач А.В.,  веде журнал акуратно, облік відвідування учнів веде постійно,  всі пропуски підтверджені документально. Всі сторінки журналу заповнені своєчасно і згідно вимог. Не допускати виправлень записів та оцінок на сторінці предмету таким учителям:Рябець Т.О.(сторінка з зарубіжної літератури та російської мови) та Гутор Н.А.(сторінка з основ здоров’я )

· Журнал 6А класу – класний керівник Лобко С.І. веде журнал акуратно, облік відвідування учнів веде постійно,  всі пропуски підтверджені документально. Всі сторінки журналу заповнені своєчасно і згідно вимог. Не допускати виправлень записів та оцінок на сторінці предмету таким учителям:Рябець Т.О.(сторінка з російської мови)
· Журнал 7А класу – класний керівник Дяченко Г.В. веде журнал акуратно, облік відвідування учнів веде постійно,  всі пропуски підтверджені документально. Всі сторінки журналу заповнені своєчасно і згідно вимог, але під час виставлень оцінок у зведеному обліку навчальних досягнень учнів класний керівник проставив оцінки за ІІ семестр учням.

· Журнал 7Б класу – класний керівник Прудка Л.О. веде журнал акуратно, облік відвідування учнів веде постійно,  всі пропуски підтверджені документально. Всі сторінки журналу заповнені своєчасно і згідно вимог. Не допускати вчителю української мови та літератури, Лизогуб Л.А., виставлення оцінок в колонку «Скоригована» всім учням класу. 
· Журнал 8А класу – класний керівник Теплюк С.О. веде журнал акуратно, облік відвідування учнів веде постійно,  всі пропуски підтверджені документально. Всі сторінки журналу заповнені своєчасно і згідно вимог. Не допускати вчителю української мови та літератури, Лизогуб Л.А., виставлення оцінок в колонку «Скоригована» всім учням класу. 

· Журнал 8Б класу – класний керівник Чуняк І.С. веде журнал акуратно, облік відвідування учнів веде постійно,  всі пропуски підтверджені документально. Всі сторінки журналу заповнені своєчасно і згідно вимог. Не допускати виправлень записів та оцінок на сторінці предмету таким учителям:Рябець Т.О.(сторінка з російської мови)
· Журнал 10-го класу – класний  керівник Самсоненко О.І. веде журнал акуратно, облік відвідування учнів веде постійно,  всі пропуски підтверджені документально. Всі сторінки журналу заповнені своєчасно і згідно вимог. Не допускати виправлень записів та оцінок на сторінці предмету таким учителям:Рябець Л.А.(сторінка з історії України).

 При перевірці журналів ГПД незаповнені сторінки «Показники здоров’я учнів» та нумерація сторінок у Змісті  згідно аналітичної довідки №1 від 23.10.2017 року, взяті були до уваги і виправлені.

НАКАЗУЮ:

1. Заступнику директора з  навчально-виховної роботи Красюк Н.А..:

1.1. Результати контролю за станом ведення класних журналів роз​глянути на  нараді  при директору навчального закладу.

1.2. Узяти під особистий посилений контроль ведення шкільної до​кументації згідно з нормативними вимогами.

2. Керівникам методичних об’єднань  здійснювати постійний методич​ний супровід щодо заповнення вчителями-предметниками відповідних сторінок класних журналів.

3. Вчителям навчального закладу:

3.1. Неухильно дотримуватися трудової і фінансової дисципліни; вчасно проводити уроки і робити записи про це у відповідних клас​них журналах згідно з Інструкцією з ведення класного журналу учнів 5—11(12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів, затвердженої наказом МОН України від 03.06.2008 р. № 496  та Вимог щодо ведення класного журналу в 1-4 класах загальноосвітніх навчальних закладів», Класного журналу для 1-4-х класів у зв’язку зі змінами відповідно до наказів Міністерства освіти і науки України від 05.08.2016    № 948 «Про затвердження змін до навчальних програм для 1-4-х класів загальноосвітніх навчальних закладів» та від  19.08.2016  № 1009 «Про внесення змін до наказу Міністерства освіти і науки України від 21.08.2013     № 1222».  Звернути увагу на зміни до  пунктів 14 та 19 Інструкції щодо заповнення Класного журналу для 1-4-х класів загальноосвітніх навчальних закладів, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки України від 08.04.2015 № 412, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 27 квітня 2015  за    № 472/26917. 
3.2. Згаданим в аналітичній частині наказу вчителям надалі не до​пускати виявлених порушень. 

4.Довести даний наказ до відома всіх педагогічних працівників.

5. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор школи                                                               А.М.Чуняк

Аналітична довідка «Про підсумки перевірки журналів» № 2 від 04. 01.2018 року)

Перевіркою встановлено, що, в основному, педагоги  дотримуються правил ведення шкільної документації: ведеться контроль за відвідуванням учнями школи, вчасно обліковують проведені уроки, домашнє завдання, дотримуються терміни проведення тематичного обліку знань учнів, перевірки зошитів. Індивідуальне навчання учениць 7-А класу  Здоренко Яни та  учня 8-Б класу Почапінського Назара обліковують вчасно у відповідних журналах. 

Зауважень до ведення журналу немає в таких класах(аналітична довідка «Про підсумки перевірки журналів» № 2 від 04.01.2018 року):
12. 4 Б клас, класовод Бондарець О.П,

13.  4А клас, класовод Марченко С.В.

14. 3А клас, класовод Москаленко Н.В. 

15. 3Б клас, класовод Шевченко Н.М.

16. 2Б клас, класовод Петренко Н.П. 

17. 2А клас, класовод Корнійко В.М.

18. 1А клас, класовод Лизогуб О.В.

19.  1Б клас, класовод Богослов О.В.

20. Журнал 11 класу – класний керівник Барановська В.М.

21. Журнал 6Б класу – класний керівник Пащук С.В.

22. Журнал 9-го класу – класний керівник Гаєвська Л.Б.

Класні керівники ведуть журнал акуратно, облік відвідування учнів ведеться постійно,  всі пропуски підтверджені документально. Учителі добре обізнані з вимогами до ведення класного журналу і всі їх виконують. 

Проте, існують певні недоліки. Зокрема:

· Журнал 5Б класу – класний керівник Кротова Н.І. веде журнал акуратно, облік відвідування учнів веде постійно,  всі пропуски підтверджені документально. Всі сторінки журналу заповнені своєчасно і згідно вимог. Не допускати виправлень на сторінці предмету таким учителям:Рябець Т.О.(сторінка з рос.мови) 

· Журнал 5А класу – класний керівник Рогач А.В.,  веде журнал акуратно, облік відвідування учнів веде постійно,  всі пропуски підтверджені документально. Всі сторінки журналу заповнені своєчасно і згідно вимог. Не допускати виправлень записів та оцінок на сторінці предмету таким учителям:Рябець Т.О.(сторінка з зарубіжної літератури та російської мови) та Гутор Н.А.(сторінка з основ здоров’я )

· Журнал 6А класу – класний керівник Лобко С.І. веде журнал акуратно, облік відвідування учнів веде постійно,  всі пропуски підтверджені документально. Всі сторінки журналу заповнені своєчасно і згідно вимог. Не допускати виправлень записів та оцінок на сторінці предмету таким учителям:Рябець Т.О.(сторінка з російської мови)
· Журнал 7А класу – класний керівник Дяченко Г.В. веде журнал акуратно, облік відвідування учнів веде постійно,  всі пропуски підтверджені документально. Всі сторінки журналу заповнені своєчасно і згідно вимог, але під час виставлень оцінок у зведеному обліку навчальних досягнень учнів класний керівник проставив оцінки за ІІ семестр учням.

· Журнал 7Б класу – класний керівник Прудка Л.О. веде журнал акуратно, облік відвідування учнів веде постійно,  всі пропуски підтверджені документально. Всі сторінки журналу заповнені своєчасно і згідно вимог. Не допускати вчителю української мови та літератури, Лизогуб Л.А., виставлення оцінок в колонку «Скоригована» всім учням класу. 

· Журнал 8А класу – класний керівник Теплюк С.О. веде журнал акуратно, облік відвідування учнів веде постійно,  всі пропуски підтверджені документально. Всі сторінки журналу заповнені своєчасно і згідно вимог. Не допускати вчителю української мови та літератури, Лизогуб Л.А., виставлення оцінок в колонку «Скоригована» всім учням класу. 

· Журнал 8Б класу – класний керівник Чуняк І.С. веде журнал акуратно, облік відвідування учнів веде постійно,  всі пропуски підтверджені документально. Всі сторінки журналу заповнені своєчасно і згідно вимог. Не допускати виправлень записів та оцінок на сторінці предмету таким учителям:Рябець Т.О.(сторінка з російської мови)

· Журнал 10-го класу – класний  керівник Самсоненко О.І. веде журнал акуратно, облік відвідування учнів веде постійно,  всі пропуски підтверджені документально. Всі сторінки журналу заповнені своєчасно і згідно вимог. Не допускати виправлень записів та оцінок на сторінці предмету таким учителям:Рябець Л.А.(сторінка з історії України).

 При перевірці журналів ГПД незаповнені сторінки «Показники здоров’я учнів» та нумерація сторінок у Змісті  згідно аналітичної довідки №1 від 23.10.2017 року, взяті були до уваги і виправлені.
